Outlook 2003

Per modificare un account esistente:

- Aprire Outlook 2003

- Cliccare sul menu a tendina Strumenti e selezionare Opzioni

Microsoft Office Outlook

I Fle  Modifica  visuaslizza vl

Srument:

3\; Trgya Cigitars un contatto Trova 4

B | @ Indietro 50 | 4 |

! Macro 3

Personalizza

opzioni
Cartelle preferite

L) Posta in arrivo
| Paleggere
| Pa compiatare
L= Postainviata
L7} Postain arriva in mail.ing.

Tutte le cartelle di posta
2 i

| Postain arriva s
| Posta in uscita
L@ Posta indesiderata
Posta inviata
L3l Cartelle ricerche

|~ Posta elettronica
j Calendario
=] Contatti
= =
] Attivita
o i)

Impossibile visualizzare la cartella. Directory principale di un archivio IMAP, Mella directory principale non sono contenuti messaggi
ma | messaggi possono essere contenuti nelle sottocartelle, Per vedere | messaggi contenuti nelle sottocartelle, visualizzare
l'elenco delle cartelle e Fare clic sulla sottocartella corrispondente,

0 elementi

- Cliccare su Configurazione della posta

Controllo orkografia | Protezione Il Alkro

Preferenze Configurazione della posta I Formato posta

| Piosta elettronica

| ¢ : E possibile modificare aspetto dei messagai e la modalita di gestione,

| [ Fosta indesiderata. .. ] [Opziogi di posta elettronica... ]

‘ Calendario
E E possibile personalizzare [aspetto del Calendario.

Promemoria predefinita: | 15 minuki b ! [ Opzioni calendario.., ]

Attivica

E possibile madificare laspetta delle attivies,

[

Qra promennaria; ' g.00 b | [ Opgioni attivika.. ]

Contatti -

E possibile modificars |e impostazioni predefinite per i conkatti & il diario.

i

Opzioni contatki.. . ] [ Opzioni diario. .. ]

Mote

E possibile modificare [aspetto delle note.

[

[ Opzioni noke.. . ]

Ok ] [ Annulla




- Cliccare su Account di posta elettronica

Opzioni

[  Contrallo artografia | Protezione : Ao |
| Freferenze | Configurazione della posta | Formato posta |

Account di posta elettronica

3 Consente di configurare le directory e gli account di posta elettronica.

P

L Account di posta elettronica. .. g
InvioRicezione
Tt Imposta linvio & la ricezione di messaggi di posta e documenti.

[ 1nvia immediatamente alla connessione [ Invia/Ricevi.. ]

File di dati

4, Consente di cambiare le impostazioni dei file utiizzati da Outlook per
&é archiviare i messaggi di posta e i documenti,

[ File: di dati...

Connessione remota -
@ Contralla la madalits di connessione agli account remati,
(':5 Awvisa prima di passare a connessione remota
O Usa sempre una connessione remota esistente
[ Compani automaticamente durante inviafricezione in backaround

Disconnekti al kermine di invio/ricezione manuale

oK ][ Annulla J

- Selezionare nella categoria Posta elettronica la voce Visualizza o cambia gli account di posta
elettronica esistenti e cliccare Avanti

Account di posta elettronica

Questa procedura guidata consente di impostare e
modificare gli account di posta elettronica e gli elenchi in
linea utilizzati da Outlook.

Posta elettronica

O Aggiungi un nuovo account di posta eletkronica

I () visualizza o cambia gli account di posta elettronica esistenti I

Elenco in linea

) Aggiungi un nuovo elenca in linea o rubrica

() visualizza o cambia gli elenchiin linea o le rubriche esistenti

< Indigtra [ Avanti > [ Chiudi J

- Selezionare il proprio account di posta elettronica da modificare tra quelli elencati e cliccare su Cambia...



Account di posta elettronica
E possibile selezionare un account & modificarne le impostazioni o rimuawverla,

I messaggi per questi account vengono elaborati nellordine sequente:

Morne Tipo [ Cambig. ..
IMAP/SMTP (valore predefinito)
[ Aggiungi... ]
’ Rirnuawi ]

Recapita i nuovi messaggi nella posizione sequente;

------------ ___\:] [ Muaova file di dati di Outlook. .

Cartelle personali

[ < Indietro ” Fire ] [ Annulla ]

- A seconda del tipo di server utilizzato (POP3 o IMAP), inserire, come da immagini, il proprio nome,
I'indirizzo di posta elettronica, il nome utente (credenziale d’Ateneo), la password e i server di posta in
arrivo e in uscita. Al termine cliccare su Altre impostazioni...

Account di posta elettronica.

Impostazioni posta elettronica Internet (POP3)
Tutte le seguenti impostazioni sono necessarie per il funzionamento dellaccount di posta

@ Account di posta elettropica

Impostazioni posta elettronica Internet (IMAP)
Tutte le sequenti impostazion! sono necessarie per |l funzionamento dellaccount di posta

elettronica,

elettronica.

Informazioni utente Informazioni server

Home:

|Mario Rossi Server posta in arrivo (POP3)E ‘mai]hﬂx uni

|mario.rossi@ing.umpi.\t

Iridiizz0 posta

Server posta inuseta (SMTP): [aepriplle |
elettroric; B

Informazioni utente

Mome: Mario Rassi

Tnakio, rossi@ing, unipl.it

Indirizzo pusta
elettronica:

nformagzioni server

erver postain anivo (IMAR): [ mailboxunipiit

erver posta in uscita (SMTP);

Informazioni accesso iz

Dopo aver immessa e informazioni richieste, &

consigliabile provare l'account scegliendo il pulsante in
| basso, E necessaria la connessions di rete.

Proyva impostazioni account

Nomes utsnte: [ qxo000:

Password: [

Memorizza password

[ Accedi con autenticazione passwiord
di protezione (SPA)

[ <inditro ][ awanti> | [ annals |

Informazioni accesso

Nome utefte: [ axoono

Password:

[¥]Memorizza password

[[] Accedi con autenticazione password
di pratezione (SPA)

Alre impostazioni .-

[ <mndietro [ awantiz | [ aomula

- Cliccare su Impostazioni avanzate




Impostazioni posta elettronica Internet

Generale | Server della posta in uscita | Connessione | Impostazioni avanzate |

Account di posta

Digitare il nome da assegnare all'account, ad esempio
“"Lavora” o "Server di Microsoft Mail"

mailbox.unipi.it |

Altre informazioni ukente

Organizzazions: | |

Indirizzo risposte: | |

[ o4 ][ annulla ]

-Inserire i numeri di porta dei server e il tipo di sicurezza come da immagini:

- Opzione POP3S (standard, senza sincronizzazione client):

Impostazioni posta elettronica Internet

| Gererale || Server della posta in uscita | Connessione | Impostazioni avanzate |

Nurneri porke server

Seryer posta in arrivo (POP3): ! 295 Walori predefiniti

1l server richiede una connessione crittagrafata (S50L)

Server posta in uscita (SMTP Y | 45|

1| server tichiede una connessione critkagrafata (S5L)

Timeaut server

Breve 0 Lungo 1 minuta

Recapita

|:| Lascia una copia dei messagai sul server

oK ] [ Annulla

- Opzione IMAPS (con sincronizzazione client):



Impostazioni posta elettronica Internet |

| Generale | Server della postain uscita | Connessione | Impostazioni avanzate

Mumeri porte server

Server postain arrivo (IMAP): | 993 -I Yalari predefiniti

1l server richiede una connessione crittografata (35L)

Server posta inuscita (SMTPY: | 465 |

[¥]1l server richiede una connessione critbografata (5503

Timeout server

Brewe 1 Llungo 1 minuto

Cartelle

Percorsn cartella principale;

QF ][ Annulla ]

Nel caso ci siano problemi di crittografia, usare le seguenti configurazioni alternative dei due tipi server:

- Opzione POP3 (senza sincronizzazione client):

Impostazioni posta elettronica Internet E

2 == —
| Generale || Server della posta in uscita | Connessione | Impostazioni avanzate |

Mumeri porte server

Server posta in arrivo (POP3) |1_1I3| Yalori predefiniti

[l server richiede una connessione critkografata (5503

Server poska in uscita (SMTP): [25

[CJ1l server richiede una connessione critkografata (55L)

Timeaut server

Breve ~F  Lungo 1 minuto

Recapita

D Lascia una copia dei messaggi sul server

0K l [ Annulla

- Opzione IMAP (con sincronizzazione client):



Impostazioni posta elettronica Internet

| Generale | Server della postain uscita | Connessions | Impostazioni avanzate

Mumeri porte server

Server posta in arrivo (IMAP): | 143|_-I Walori predefiniti

[J11 server richiede una connessione crittografata {530

Server posta inuscika (SMTPY: | 25 J

[J11 server richiede una connessione crittografata {53513

Timeauk server

Brewe 1 lungo 1 minuto

Cartelle

Percorso cartella principale;

oK ] [ Annulla

-Premere Server della posta in uscita

Impostazioni posta elettronica Internet

Mumeri porte server

Server postain arrivo (POP3): | Yalori predefiniti

[l server richiede una connessione critkografata (5503

Server poska in uscita (SMTP): .

11l server richiede una connessione critkografata (55L)

Generale | Server della postaI'n uscita | Connessione | Impostazioni avanzate L

Timeaut server

Breve ~F  Lungo 1 minuto

Recapita
D Lascia una copia dei messaggi sul server

Rimuowi dal

0K l [ Annulla

- Spuntare il tasto Il server della posta in uscita (SMTP) richiede I'autenticazione (nel caso non sia gia
spuntato) e Utilizza le stesse impostazioni del server della posta in arrivo, al termine premere OK



Impostazioni posta elettronica Internet

Il server della posta in uscita (SMTP) richiede l'autenticazione

() Utilizza le stesse impostazioni del server della posta in arriva
) Accedi con

tezions

[o]4 | [ annulla

- Cliccare su Avanti

Account di posta elettronica 1%

Impostazioni posta elettronica Internet (IMAP)
Tutte le seguenti impostazioni sono necessatie per | funzionamento dellaccount di posta

elettronica,
Informazioni utente Informazioni server
Morne: !Mario Rossi | Server posta in arrivo (IMAPY: !mailbox.unipi.it |
Indirizzo posta |mario.rossi@ing.unipi.it | Server posta inuscta (SMTFY [smip, uripi. it I
elettronica:

Informazioni accesso

Mome utente: iaxxxxxx |

Passwiord; I;*:;;Qc |

Memorizza password

[JAccedi con autenticazione password e Ll

di proteziones (SPA)

[ < Indietro “ Avanti > [ Annulla J

- Cliccare su Fine



i posta elettronica

Account di posta elettronica

E possibile selezionare un account & modificarne e impostazioni o rimuoverlo,

I messaggi per questi account sengono elabor ati nel'ordine sequente:

Mame
mailbox.unipi.it

Tipo [ Cambia... i
IMAP/SMTP (walore predefinito)
[ Aggiungi... J
[ Rimuowi J

Recapita i nuowi messagagi nella posizione sequente;

Cartelle personali

Vl [ Moo file di dati di Outloak. . ]

< Indietra || Fineﬁl

Annulla




