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Obiettivo 2021:
Sviluppo della transizione digitale dei processi di gara

Fase 8: vademecum per la gestione delle sedute
riservate delle Commissioni giudicatrici per I'esame
delle offerte tecniche su Microsoft Teams



LA COMMISSIONE GIUDICATRICE:

«regolamento sui criteri generali di nomina dei componenti delle commissioni giudicatrici
nelle procedure di gara» https://www.unipi.it/phocadownload/regolamentiallegati/25comgiudicatrici.pdf
|::> e nominata nelle procedure di gara da aggiudicarsi con il criterio dell’'offerta economicamente piu vantaggiosa

|_j> e composta da un numero dispari pari a n. 3 (tre) membri (5 se la valutazione € complessa), esperti nello
specifico settore cui si riferisce I'oggetto del contratto

» i componenti sono selezionati tra il personale dell’Universita di Pisa tra:
-dirigenti o EP;
-professori universitari e i ricercatori;
-personale di categorie D, o C, purché in possesso di laurea magistrale, laurea specialistica o laurea secondo il
vecchio ordinamento.

COSA FA:

e responsabile della valutazione delle offerte tecniche ed economiche dei concorrenti

\%

procede, tramite il Buyer, all'apertura della busta chiusa elettronicamente concernente |'offerta tecnica ed alla
verifica della presenza dei documenti richiesti dal disciplinare di gara

\ 4

» In una o piu sedute riservate esaminera e valutera le offerte tecniche e assegnera i relativi punteggi applicando i
criteri e le formule indicati nel disciplinare di gara. pag. 2


https://www.unipi.it/phocadownload/regolamentiallegati/25comgiudicatrici.pdf

PROVVEDIMENTO PROT. UNIPI N. 35079 DEL 6 APRILE 2020

Il Direttore Generale dell’Universita di Pisa dispone che tutte le sedute pubbliche di gara possono avvenire in
modalita riservata e “virtuale” attraverso la partecipazione dei componenti del Seggio di gara/commissione
giudicatrice a riunioni collegiali mediante la piattaforma Microsoft “TEAMS”, senza la partecipazione del pubblico.

D.L. 31 MAGGIO 2021 N. 77 (C.D. DECRETO SEMPLIFICAZIONI 2021)
CONVERTITO CON L. 108/2021

Lart. 53: «Semplificazione degli acquisti di beni e servizi informatici strumentali alla realizzazione del PNRR e in
materia di procedure di e-procurement e acquisto di beni e servizi informatici»: prevede che le Commissioni
giudicatrici svolgano le sedute riservate di regola mediante I'utilizzo di piattaforme telematiche.

o .
* Welcome to Microsoft Teams

La piattaforma TEAMS fa parte del pacchetto Microsoft 365, gia attiva presso tutte le utenze unipi.

Si puo utilizzare on line oppure scaricando la app su pc, tablet o telefono.

Esistono numerosi tutorial per le varie funzioni, proposti da microsoft o e/o redatti dal’'amministrazione di unipi.
Qui di seguito ne offriamo una sintesi utile per il lavoro delle commissioni
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https://support.microsoft.com/it-it/office/benvenuto-a-microsoft-teams-b98d533f-118e-4bae-bf44-3df2470c2b12?wt.mc_id=otc_microsoft_teams
https://start.unipi.it/wp-content/uploads/2020/03/aulevirtuali.pdf

Team

= 3 && Unisciti a un team o creane uno
Dopo aver avviato il programma, clicca in corrispondenza della freccia rossa per visualizzare i tuoi TEAM:
il buyer della gara ti avra inserito nel TEAM della tua COMMISSIONE DI GARA

* | tuoi team
Chat

| i -

Ar@”‘a E

Calendario Team XX Team XYZ Team WYZ Team COMMISSIONE
& DI GARA
D
/
N
Team XY Team AZ
8
@
@8 O Scrivi qui per eseguire la ricerca @)

pag. 4



Attivita

Calendario

%

Chiamate

D

File

< Tuttii team

1.

Commissione di Gara

Generale

Il buyer del Servizio
Gare Mario Rossi,
dopo aver creato il
TEAM «Commissione
di Gara», ti ha
invitato alla riunione
telematica, con un
orario previsto di
inizio e fine

@8 O Scrivi qui per eseguire la ricerca

v. Generale Post File -+

O
0

? ==
\

2 privato (X Avvia riunione v @

Iniziamo la conversazione

Per iniziare a condividere le idee, prova a @menzionare uno studente o un insegnante.

Mario Rossi 23/10/2020 11:18
Invito seduta di gara per apertura offerte tecniche

=== Seduta di gara per apertura offerte tecniche

u martedi 27 ottobre 2020 @ 10:45

3 risposte da Giulia e Roberta

«/ Rispondi

martedi 10 novembre 2020

Clicca sull’anteprima della chat
per visualizzare i partecipanti e
la durata effettiva, informazioni
che serviranno per il riscontro
dei verbali della seduta.

A -~ C @ & ¥ & @l o B & A F® Pag.>




< Tuttii team

@ E
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Commissione di Gara
Attivita

Calendario

%

Chiamate

D

File

Generale

@8 O Scrivi qui per eseguire la ricerca

v‘ Generale Post File -+

2 privato (X Avvia riunione =~

Cliccando su «File» raggiungi la sezione su cui sono

caricati i documenti di gara, o puoi effettuare 'upload
dei tuoi. Iniziamo la conversazione

Per iniziare a condividere le idee, prova a @menzionare uno studente o un insegnante.

MarioRossi  23/10/2020 11:18

Invito seduta di gara per apertura offerte tecniche

Seduta di gara per apertura offerte tecniche

martedi 27 ottobre 2020 @ 10:45

Comprimi tutto

@¢ Riunione avviata

Ecco come si visualizza la durata effettiva
MarioR i r ; 9
arioTossl  2mno001034 | hallespansione della chat.
buongiorno a tutti . lo ci sono

Riunione terminata: Th 9min

</ Rispondi

martedi 10 novembre 2020

Mario Rossi

10/11/2020 09:50
Ha pianificato una riunione
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General

Richiedi controllo

Procedura B Posta % Partecipa to Gestione Docur Universita di P

O A

Ribasso percentuale = 100,00 %

Punteggi

) ) ' Punteggio Py
Fornitore Punteggio tecnico Punteggio economico Offerta economica complessivo Azioni

75,63 18,51

Durante la seduta un i Ll
componente o il buyer possono
condividere lo schermo per

visualizzare insieme i documenti i s O
condivisi o le schermate di start

Totale Totale Ribasso percentuale 353%

Ribasso percentuale 30,00 %

Reglone Toscana Contatti per Operatorl economicl Contatti per Stazionl appaltanti

Codice fiscale: 01386030488 &, Tel. - +30 D55 §42250

Uil per eseguire ia ncerca

i
K NomeCogrome SRR, NomeCogrome SRR, Nome cogrome SRR Nome Comome
H = € & ¥ i & o ADE zE

o
HE

== L Scrivi qui per esequire la ricerca O




LE SEDUTE IN FORMA TELEMATICA: ALCUNI VANTAGGI

* | commissari ricevono l'invito e il promemoria della riunione contenente il link per accedere
direttamente sull’email

e Gli orari diinizio e fine seduta vengono tracciati dalla piattaforma e non si possono modificare
* Le sedute possono essere registrate

*Documentazione condivisa a schermo dal buyer o da un suo collaboratore, senza necessita di
stampare

* Maggiore disponibilita di calendario per i membri del seggio
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